ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace:
zamoOwienia w ramach zasady konkurencyjnosci, w szczegdlnosci przygotowanie,
organizacje i przeprowadzenie pikniku edukacyjnego
w ramach projektu pn.:

w~Ekologiczny zakqtek w Wyrozeby Podawce”

Termin skfadania ofert: 01 czerwca 2022 r. godz. 09:00
Termin otwarcia ofert: 01 czerwca 2022 r. godz. 09:15

W sprawach nieuregulowanych w Zapytaniu Ofertowym zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (DZ .U. 1964 NR 16 POZ. 93 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

CARITAS
DIECEZJI DROHICZYNSKIEJ
17-312 Drohiczyn, ul. Koscielna 10

tel./fax. 25/787 37 40
NIP; 544-13-05-837; REGON: 050326429
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. ZAMAWIAJACY

Caritas Diecezji Drohiczynskiej
ul. Koscielna 10

17-312 Drohiczyn

NIP: 5441305837

REGON: 050326429

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem niniejszego postepowania jest organizacja pikniku edukacyjnego w ramach projektu
dofinansowanego z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w

Warszawie w ramach projektu pn.
wEkologiczny zakqtek w Wyrozeby Podawce”

ktory odbedzie sie¢ w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

IIl. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest organizacja pikniku edukacyjnego w ramach

projektu:

»Ekologiczny zakgtek w Wyrozeby Podawce”

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ §wiadczy¢ ustugi niezbedne do nalezytego zrealizowania
wszystkich obowigzkéw zwigzanych z organizacja pikniku edukacyjnego tj.

* Przygotowanie i organizacj¢ pikniku, w tym w szczeg6lnosci:

Zapewnienie personelu do zespotow realizujgcych ustugg;

Okreslenie i egzekwowanie zakresu obowigzkéw wyzej wymienionych oséb
Utrzymanie wymaganej jakosci i standardéw pracy wszystkich oséb zatrudnionych
przez Wykonawcg na jakiejkolwiek podstawie prawnej, biorgcych udziat w pikniku;
Przygotowanie graficzne zaproszen

* Przeprowadzenie pikniku zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie.

3. Wykonawca jako podmiot zajmujgcy sie zawodowo dziatalnodcia obejmujgca przedmiot
niniejszej umowy zapewnia, iz posiada niezbedne kwalifikacje i do$wiadczenia do
wykonywania niniejszej umowy oraz realizacji imprezy oraz odpowiada za kwalifikacje os6b
przez niego zatrudnionych do organizacji imprezy, jak réwni€z gwarantuje bezpieczenstwo
uczestnikow imprezy.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin wykonania ustugi organizacji pikniku edukacyjnego w terminie wskazanym przez
zamawiajacego nie péiniej niz do 30.09.2022r.

Miejsce realizacji projektu: teren Domu Dziecka Rafael w Wyrozebach Podawce

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniaja warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:

a) do$wiadczenia lub kompetencji lub uprawnien do przeprowadzenia pikniku
edukacyjnego;

Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu. Wykonawcy wykazuja spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu sktagdajac stosowne oswiadczenie.

2. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z udziatu z postepowania:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

Wykonawey, ktérzy nie wykaza spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu podlegac beda
wykluczeniu z udziatu w postegpowaniu.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnodci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw
na realizacje zamoéwienia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, jezeli stwierdzi, ze zachodza wobec
niego podstawy wykluczenia.

Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postgpowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu Zamawiajacy uzna za odrzucona.
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz.243 z poin.
zm.) lub ktérego upadto$é ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 498);

ktéry w sposéb zawiniony powainie- naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwoéé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych;
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8) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczedniejszag umowe w sprawie zamdwienia publicznego lub umowe koncesji,
zawartg z Zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania;

9) ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
Srodkéw dowodowych, chyba ze Wykonawca dokonat p’fatnouéci naleznych podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznoéci.

Brak podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacy
zweryfikuje na podstawie dokumentdw i o$wiadczen ztozonych przez Wykonawce.

3. Powody odrzucenia oferty:
1) Opis przedmiotu zaméwienia zostat przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
5) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych.
6) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
7) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
8) Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
9) Wykonawca jest zobowiazany wskazaé czeséci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzyé podwykonawcom i podaé firmy podwykonawcéw.
10) Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.
11) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli ztozone oferty niepodlegajace odrzuceniu
beda przekraczaty mozliwosci finansowe zamawiajacego w stosunku do zaméwienia.
12) Oferty przekraczajace mozliwosci finansowe zamawiajacego nie podlegajq badaniu.
13) Decyzja o wyborze wykonawcy jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawcy sg
zobowiazani zataczy¢ do oferty:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospadarcze lub
link z dostgpem do tych informacji, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia.

VIl. WYKAZ INNYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKtADANYCH PRZEZ
WYKONAWCOW:
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1. Formularz ofertowy (zat. 1) — wypetniony i podpisany przez Wykonawce

Oferta, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy wymagaja zafaczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Vill. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
ATAKZE WSKAZANIE ‘'OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI:

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, whnioski, zawiadomienia, wezwania oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej lub droga elektroniczna.
W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnieri czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

4. Korespondencje zwigzana z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:
Caritas Diecezji Drohiczyniskiej
Ul. Koscielna 10
17-312 Drohiczyn
Tel. 605-373-131
E-mail: golebiewski@autograf.pl

5. Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Ks. tukasz Gotebiewski
Tel: 605-373-131
E-mail: golebiewski@autograf.pl

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany do dnia 30.09.2022r

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

5. Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z ofertag wymagaja podpisu 0séb uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

6. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

7. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: oéwiadczenia, zataczniki i inne, o
ktérych mowa w zapytaniu.

8. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach. Poprawki w
ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do 01.06.2022r
1) osobiscie, pocztg lub przesytka kurierska na adres Zamawiajacego podany w punkcie | lub
2) przestac¢ na adres mailowy: golebiewski@autograf.pl
(decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie
nie bedq uwzgledniane).

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Xll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena oferty oznacza cene zaproponowana przez Wykonawce za realizacje zaméwienia. Zostanie
ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatacznik Nr 1).

2. Wykonawca okresli ceng catkowita oferty brutto (w PLN) dla przedmiotu zaméwienia, podajac ja
w zapisie liczbowym, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku i stownym. W razie rozbieznosci
wigzacay jest cena podana stownie.

3. Kazdy z wykonawcéw moze podaé tylko jedna cene za organizacje pikniku edukacyjnego.

4. Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta starannoscig, na podstawie przedmiotu zamodwienia z
uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu ustugi,
niezbgdnej do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajace na
ostateczng cene.
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XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy uzna oferte za spetniajaca wymagania i przyjmie do szczegotowego rozpatrywania,
jezeli:

1) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,

2) oferta zostata ztozona w okre$lonym przez Zamawiajgcego terminie.

2. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium
oceny ofert przedstawione ponizej:

Nazwa kryterium Waga
Cena 100%

1) W ramach kryterium 1 - ,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta zawierajaca
najnizsza cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Kryterium: Cena brutto oferty — C.

Oferta, w ktérej Wykonawca z najnizszg cene spo$réd ofert nieodrzuconych, otrzyma 100
punktéw, pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug wzoru: (C cmin/ coo) X 100 gdzie:

C — liczba punktéw otrzymanych w kryterium Cena,

cmin — najnizsza cena spo$réd ocenianych ofert,

Coo - cena oferty ocenianej.

3. Ze wszystkich ofert, ktére spetniajg warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym
wybrana zostanie oferta, ktéra w wyniku oceny dokonanej w oparciu o powyzsze kryteria uzyska
najwyisza liczbe punktéw sposréd badanych ofert.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnier dotyczacych
treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym, a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

5. Zamawiajacy poprawi w treéci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO: "

1. Umowa w sprawie niniejszego zaméwienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym .

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci umowy wymagaja aneksu sporzadzonego
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte.
4, Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane w formie notatki stuzbowej
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z przeprowadzonego postepowania poczta elektroniczng do Wykonawcéw uczestniczacych w
postepowaniu.

5. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce,
6. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XV. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA NINIEJSZEGO
POSTEPOWANIA NA KAZDYM ETAPIE BEZ PODANIA PRZYCZYNY

XVI. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO - DANE OSOBOWE,
KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:
1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest

Caritas Diecezji Drohiczynskiej
Ul. Koscielna 10
17-312 Drohiczyn
Tel. 605-373-131
E-mail: caritasdiecezjinfos@gmail.com

2. Kontakt z administratorem mozliwy jest pod powyzszym adresem pocztowym:
Do kontaktu z inspektorem ochrony danych stuzy nastepujacy adres:
Caritas Diecezji Drohiczynskiej
Ul. Koscielna 10
17-312 Drohiczyn
Tel. 605-373-131
E-mail: caritasdiecezjinfos@gmail.com

Paristwa dane osobowe s3 przetwarzane przez Zamawiajacego w celu reallzac)i przedmiotowego
zapytania ofertowego. Podstawa prawng przetwarzania przez Zamawiajacego Pani/Pana danych
osobowych jest:

a) podjecie dziatan w celu wykonania umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO), ktérej
Pani/Pan bedzie strong;
b) przetwarzanie jest realizowane do zadar realizowanych w interesie publicznym (zgodnie z

art. 6. ust. 1 lit. e RODO)
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c) prawnie usprawiedliwiony interes Zamawiajacego (zgodnie zart. 6. ust. 1 lit. f RODO) - w celu
obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen;

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawniane przez Zamawiajgcego podmiotom z nig
wspétpracujgcym (odbiorcom) na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
podmiotom $wiadczacym ustugi teleinformatyczne, dorgczania korespondencji i przesytek, prawne,
windykacyjne, archiwizaciji.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 przez okres realizacji zapytania i dziatan z nim zwigzanych
a takze do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen wynikajacych z realizacji zapytania jak réwniez
przez okres konieczny do realizacji obowigzkéw publiczno-prawnych cigzacych na administratorze
danych.

Gromadzone sa jedynie dane osobowe podane przez Panstwa dobrowolnie. Zamawiajacy uprzejmie
informuje, iz nie majg Parstwo obowiazku podania swoich danych osobowych, jednakze odmowa
ich podania moze uniemozliwi¢ wykonanie wobec Paristwa obowiazkow Zamawiajgcego.
Przystuguja Pani/Pan prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

- prawo dostepu do tresci swoich danych,

- prawo ich sprostowania danych osobowych usunigcia,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych, tj. prawo otrzymania od Parafii danych osobowych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie do odczytu
maszynowego. Moze Pan/Pani przesta¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazadag,
przestania danych do innego administratora. Jednakze Zamawiajacy zrobi to, tylko jesli takie
przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje tylko co
do tych danych przetwarzanych na podstawie umowy z Panig/Panem,

- prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy Zamawiajacy przetwarza Pani/Panadane
osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw mozna wyrazi¢ ze
wzgledu na szczeg6lng sytudcje adres siedziby Zamawiajacego z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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